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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTyS)

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

| HOMOCLAVE SA-05

TRAMITE SERVICIO

NOMBRE

| Constancia de No Registro de Servicio Militar Nacional.

| DESCRIPCION

| Documento que sirve para constar que no ha realizado el frémite en su lugar de origen.
| Esta dependencia solo realiza el tramite a ciudadanos originarios y registrados en el Municipio de Atlacomulco, Estado de México.

FUNDAMENTO LEGAL Manuzl de Procedimientos de la Secretarfa del Ayuntamiento PM-SA-JR-04, version 4, pagina 275.

B eleletVlTIS N foW:Wel=R i NI=8 Constancia de No Registro de Servicio Militar Nacional.

Manual de Procedimientos de Iz
FUNDAMET;SNL;gA ShE Secretaria del Ayuntamiento PM-
SA-JR-04, pagina 275.

PRESENCIAL ATENCION TELEFONICA EN LINEA PRE-GESTION EN LiNEA '

| VIGENCIA DEL DOCUMENTO
A OBTENER 10 meses

Acude a la Junta de Reclutamiento
isituada en Av. Miguel Hidalgo
| esquina Juan de Dios Peza vy
| posteriormente a la Secretaria del
Ayuntamiento, ubicada en el
Palacio Municipal, sin nimero,
| colonia centro.

No aplica No aplica No aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O EeliEl sl or] Jjévenes se encuentran habitando en otro municipio o son remisos y requieran tramitar
SERV!CIO DEE’.E REALI.’_ARSE su Cartilla de Servicio militar.

FUNDAMENTO JURibiéo-ADMINISTRATIVO DE LOS |
AELe i REQUISITOS
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)
1. Credencial de elector vigente. No Si(1) Manual de Procedimientos de la Secretaria del

simple | Ayuntamiento PM-SA-~IR-04, pagina 275, (aplica para los
requisitos 1y 2)

2. Acta de nacimiento. No Si(1)
simple

Los documentos solicitados son destinados al archivo de
la Secretaria del Ayuntamiento.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

No aplica Noaplica | Noaplica | N 2plica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)

No aplica No aplica | No aplica |No aplica

FORMATOS DESCARGABLES RlETelllex]

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1.Ciudadano: Acude a la Junta de Reclutamiento y pregunta si ahi pueden extenderle una Constancia de No Registro de Servicio Militar.

2. Ciudadano: Entrega requisitos al Encargado de la Junta de Reclutamiento.
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3. Ciudadano: Acude a la Secretaria del Ayuntamiento a tramitar la Constancia de No Registro de Servicio Militar.

4. Ciudadano: Recibe orden de pago y acude a Tesoreria Municipal a realizar el pago.

5. Ciudadano: Entrega recibo de pago en la oficina de Secretaria del Ayuntamiento.

8. Ciudadano: Recibe la constancia original y firma de recibido en la copia.

| HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION ADICIONAL AL TRAMITE O SERVICIO (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y/O NOTICIAS) |

No aplica

PLAZO PARA PREVENIR AL
SOLICITANTE EN CASO DE — FUNDAMENTO (RS

AUSENCIA O ERROR EN Qeplica JURIDICO ZERice

REQUISITOS

PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA No aplica
PREVENCION

FUNDAMENTO
JURIDICO

No aplica

DURACION DEL

. s ' 1 diz habil.
TRAMITE 0 SERVICIO 15 minutos. PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA
COSTO $113.14 (Ciento trece pesos 14/100 M.N)
E UFUD:EE";E%TO Articulos 27 y 147 fraccién V' del Cédigo Financiero dei Estado de México y Municipios.
i TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
FORMA DE PAGO =1 To7\17s MM I i X 2ol X o N/A
‘:DF,O ;\igERPS%I??RA En cajas de la Tesoreria Municipal.

OTRAS

| ALTERNATIVAS Rl

CRITERIOS DE

=SlelREP I/ Que no se encuentre registrado en la base de datos de emisi6n de cartilla de Servicio Militar.
| TRAMITE © SERVICIO

} SAPLICA AFIRMATIVA
FICTA?

FUNDAMENTO

No aplica JURIDICO No aplica

Denuncia ante Organo Interno de Control

DERECHOS DE LOS Direccién: Av. Roberto Barrios, Sin NUmero, Colonia las

el fuentes, Atiacomulco Estado de Mexico. St
CORRUPCION https:/Mww.secogem.gob. mx/SAM/sit atn mex.asp

Articulo 95 fraccién |l de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios y
articulo 19 fraccion XIX del Bando
Municipal Vigente.

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE
NS M IISNE e R = Protesta Ciudadana
LOS DATOS AQUI
MANIFESTADOS

INCYIVIIN JeY Atticulo 62 de Ia Ley para la Mejora
JURIDICO

Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.

Los actos o resoluciones de los 6rganos municipales
podran ser impugnados por la parte afectada, con el objeto
85552%%5,&%%?2 de modificarlos o revocarlos mediante el Recurso BRSIN[SEWISNRESR Articulo 262 del Bando Municipal
NEGATIVA Administrativo de Inconformidad o via Juicio Administrativo, JURIDICO  EYTicH
de conformidad con lo que establece el Cédigo de
Procedimientos Administrativos.

EAPLICA INSPECCION, NOMBRE DE
VERIFICACION © LA - ) FUNDAMENTO !
| VISITA DOMICILIARIA INSPECCION, BEEI JURIDICO  REEDRLE
(previa, durante o VERIFICACION
despuesdela ___QVISITA
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| resolucion del tramite o DOMICILIARIA
servicio)?

DOCUMENTOS QUE
No aplica DEBERA CONSERVAR No aplica
PARA SU REALIZACION

SUJETO OBLIGADO
QUE LA REALIZA

OBJETIVO DE LA
INSPECCION,
' VERIFICACION O
| VISITA DOMICILIARIA

No aplica

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Junta de Reclutamiento

Secretaria del Ayuntamiento

;TITULAR B BRSNS U Mitro. José Emmanuel Pérez Mondragén

| CALLE Av. Miguel Hidalgo esquina Juan de Dios Peza
| coLonia

i LADA

BN Sl (e Atlacomulco de Fabela.

HORARIO Y DIAS DE ATENCION [EalRolas ol R fsXe] horas, de lunes a viernes.

TELEFONOS EXTENSION CORREO ELECTRONICO

junta.reclutamiento@atlacomulco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL TRAMITE O SERVICIO

No aplica

I INFORMACION ADICIONAL
1§

| PREGUNTA FRECUENTE 1

RESPUESTA:

‘ PREGUNTA FRECUENTE 2

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3
RESPUESTA:

¢ Qué beneficio se obtiene con este tramite y/o servicio?

Poder tramitar la Cartilla de Identificacion Militar en otro municipio (Cuando por razones personales los
ciudadanos remisos nacidos en el municipio de Atlacomulco necesiten tramitar la Cartilla en otro municipio)

¢ Me aceptan mi credencial para votar si esta vencida?

No, debe estar vigente, puede presentar otra identificacién oficial como licencia para conducir.

¢ Cuantas veces me pueden expedir una constancia de No Registro del Servicio Militar Nacional?

Una vez, para que no haya duplicacién de Cartilla de Servicio Militar.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
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